PROKURATOR OKREGOWY

W JELENIE] GORZE

3043-4.1111.4.2022

Prokuratura Okregowa w Jeleniej Gorze
oglasza konkurs na staz urzedniczy
na stanowisko dyrektora finansowo-administracyjnego
w Prokuraturze Okregowej W Jeleniej Gorze

[los¢ etatow: 1

Konkurs odbedzie si¢ w siedzibie Prokuratury Okregowej
w Jeleniej Gorze przy ul. Muzealnej 9 (sala konferencyjna)

Wymagania dla kandydata na staz urzedniczy w prokuraturze okre$la art. 2 pkt 1-6
Ustawy o pracownikach sagdow i prokuratury z dnia 18 grudnia 1998 r. (Dz. U. z 2018
roku, poz. 577 ze zm.) oraz Zalacznik Nr 1 do Rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017 roku w sprawie stanowisk i1 szczegdétowych zasad
wynagradzania urzednikdw i innych pracownikéw sadow i prokuratury oraz odbywania
stazu urzgdniczego (Dz. U. z 2020 poz. 380), tzn. na staz urzedniczy moze by¢ przyjeta
osoba, ktora:

1. posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

2. posiada nieposzlakowang opinig,

3. nie byta karana za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

4. przeciwko ktorej nie jest prowadzone postgpowanie o przestepstwo S$cigane
Z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

5. posiadajagca stan zdrowia pozwalajacy na =zatrudnienie na okreslonym
stanowisku urzedniczym,

6. posiadajagca wyksztalcenie wyzsze na poziomie studidow drugiego Stopnia,

CO najmniej 5-letni staz pracy, w tym co najmniej 2 lata pracy na stanowisku

kierowniczym, do$wiadczenie w dziedzinie finanso6w publicznych prowadzenia

inwestycji 1 gospodarowania mieniem Skarbu Panstwa. Umiejetnos$¢ interpretacji

| stosowania przepisOw prawa obowigzujacych w sektorze finanséw publicznych,

ksiggowosci 1 rachunkowosci.

Wymagania pozadane:

1.samodzielnos¢, odpowiedzialno$¢, rzetelno$¢, obowiazkowose,
2.kreatywnos¢,
3.umiejetnos¢ pracy w zespole,



4.umiejetnos$¢ organizacji pracy,

5.0dpornos$¢ na stres,

6. komunikatywnos¢,

7.wysoka kultura osobista,

8.znajomos¢ techniki pracy biurowej, w tym umiejetnos¢ postugiwania si¢ sprzetem
komputerowym,

9. zdolnosci analityczne.

Zakres zadan wykonywanvych na stanowisku pracy:

- kierowanie, organizowanie i planowanie pracy 7 Wydzialu Budzetowo-
Administracyjnego w Prokuraturze Okrggowej w Jeleniej Gorze,

- sprawowanie nadzoru nad prawidtowym planowaniem i realizacjg planu finansowego,
- zapewnienie prawidlowego wykonania zadah zwigzanych z realizacja procedur
zamoOwien publicznych i jego nadzor,

- sprawowanie nadzoru nad calo$cig spraw administracyjno-gospodarczych oraz spraw
socjalno-bytowych,

- nadzér nad wydatkowaniem $rodkow finansowych przewidzianych w budzecie
zgodnie z ustawg o finansach publicznych,

- planowanie, przygotowanie oraz realizacja zadan inwestycyjnych oraz nadzorowanie
tych zadan,

- sporzadzanie sprawozdan, analiz i innych informacji z realizacji dzialalnosci jednostki
wynikajacych z przepisow 1 wytycznych jednostek nadrzednych,

- opracowywanie projektow zarzadzen i1 innych pism dotyczacych organizacji i
funkcjonowania 7 Wydziatu Budzetowo-Administracyjnego w Prokuraturze Okregowej
w Jelenie Gorze.

Wymagane dokumenty 1 o§wiadczenia:

whniosek o dopuszczenie do konkursu,

CV wraz z przebiegiem kariery zawodowej,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego

w zakresie do$wiadczenia zawodowego (Swiadectwa pracy, opisy stanowisk,

zakres czynnos$ci, za§wiadczenia i inne dokumenty potwierdzajace wymagany w

ogloszeniu okres 1 obszar do§wiadczenia zawodowego),

5. o$wiadczenie kandydata o tym, ze nie byt karany za przestepstwo lub
przestepstwo skarbowe oraz ze nie jest prowadzone przeciwko niemu
postepowanie o przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe,

6. udokumentowany, co najmniej 5-letni staz pracy, w tym co najmniej 2 lata pracy

na stanowisku kierowniczym,
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7. zgoda kandydata na przetwarzanie jego danych osobowych w celu rekrutacji.

Dokumenty nalezy sktada¢ w_terminie do 3 czerwca 2022 roku drogg pocztowa
(decyduje data stempla pocztowego) lub w siedzibie Prokuratury Okregowe;j
w Jeleniej Gorze (biuro podawcze), przekazujac dokumenty nalezy powolaé si¢ na
sygnatur¢ konkursowa: 3043-4.1111.4.2022.

Informacje dodatkowe:

Konkurs sktada si¢ z trzech etapow przeprowadzonych przez trzyosobowg Komisje,
ktora zostanie ustanowiona na podstawie zarzadzenia Prokuratora Okregowego:

Etap | - wstepna selekcja zgloszen kandydatéw pod katem speinienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu. Komisja po przeprowadzeniu pierwszego
etapu konkursu, sporzadzi liste kandydatow zakwalifikowanych do etapu drugiego,
ktéra zostanie zamieszczona na stronie internetowej Prokuratury Okregowej w
Jeleniej Gorze.

Etap Il- praktyczne sprawdzenie umiejetnosci. Komisja po przeprowadzeniu
drugiego etapu konkursu dokonuje oceny kazdego kandydata wyrazonej w skali
punktowej od 1 do 10 1 ustala list¢ kandydatow zakwalifikowanych do etapu
trzeciego, ktora zostanie zamieszczona na stronie internetowej Prokuratury
Okregowej w Jeleniej Goérze wraz z podaniem terminu przeprowadzenia etapu
trzeciego konkursu.

Etap 111 — rozmowa kwalifikacyjna. Podczas rozmowy kwalifikacyjnej Komisja w
szczegblnosci ocenia umiejetnosci kandydata dotyczace wykorzystania w praktyce
jego wiedzy z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy, ktorego konkurs
dotyczy.

Lista kandydatow wybranych lub imi¢ i nazwisko kandydata wybranego na
stanowisko, na ktore przeprowadzony byt konkurs, podawana jest do publicznej
wiadomosci poprzez jej zamieszczenie na stronie internetowej Prokuratury Okrggowej
w Jeleniej Gorze.



