Nabér na stanowisko
pracownika ds. kadr i ksiegowosci

i ksiegowosci w wymiarze peinego etatu, na czas zastepstwa.

1. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie minimum srednie,

rok doswiadczenia na podobnym stanowisku,

— praktyczna znajomosc¢ prawa pracy,

— obywatelstwo polskie,

— brak skazania prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo popetnione
umyslinie,

— umiejetnosc¢ pracy pod presja czasu,

— dobra organizacja pracy witasnej,

— umiejetnos¢ pracy w zespole.

Dodatkowo mile widziane:
— wyksztatcenie zgodne z profilem wykonywania pracy,
— ukonczony kurs kadrowo - ksiegowy.

2. Zakres obowigzkow na stanowisku:
— prowadzenie dokumentacji pracowniczej,
— obstuge procesow zwigzanych z przebiegiem zatrudnienia,
— rozliczanie czasu pracy,
— prowadzenie biezgcej ewidencji i dokumentacji ptacowej,
— wprowadzanie i aktualizacja danych w programie ksiggowym,
— kontrola dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
— potwierdzanie sald naleznosci i zobowigzan z kontrahentami oraz uzgadnianie
rozrachunkow
— petnienie funkcji Zastepcy Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

3. Oferujemy:
— zatrudnienie w oparciu 0 umowe na czas zastepstwa w godz. 7.30 do 15.30,
— stabilne warunki zatrudnienia.

4. Wymagane dokumenty:
— CV zawierajace doktadne dane adresowe wraz z numerem telefonu,
- list motywacyjny.

Niezbedne dokumenty nalezy sktada¢ w dziale Kadr Zaktadu Poprawczego lub
przestac listownie na adres:
Zaktad Poprawczy
Jerzmanice - Zdrdj 20
59-500 Ztotoryja
z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko pracownika ds. kadr i ksiegowosci”.
prawo do odpowiedzi na wybrane zgtoszenia.

Zastrzegamy sobie

Zainteresowanych powyisza oferta prosimy o dopisanie w dokumentach ponizszej zgody: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
oschowych przez Zaktad Poprawczy w Jerzmanicach - Zdroju na potrzeby niniejszego procesu rekrutacyjnego zgodnie z tredcig art. 6 ust. 1
lit. a RODO (Og6lnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych z dnia 27 kwietnia 2016 roku). Réwnoczesnie oswiadczam, ze poinformowano
mnie, ze Administratorem moich danych osobowych jest Zaktad Poprawezy z siedzibg w Jerzmanicach — Zdroju 20, 59-500 Ziotoryja.



